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 Règlement d’ordre intérieur & tarifs 

Vous trouverez le règlement d’ordre intérieur (ROI) ainsi que les tarifs 
pratiqués à l’accueil extrascolaire annexés à ce présent projet d’accueil.  
En cas de difficulté financière, n’hésitez pas à contacter notre coordi-
natrice ATL pour nous permettre la mise en place d’une solution adaptée. 

Vous pouvez également ce projet d’accueil sur le site de l’administration 

Communale de Rouvroy : www. rouvroy.be  et y consulter tous les docu-

ments en ligne . 

Pour valider l’inscription de votre enfant à l’accueil, les différents docu-
ments doivent être complétés et signés  dans la semaine qui suit  leur 
réception (prise de connaissance du ROI, fiche d’inscription et de san-
té).   
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B à  l’accueil extrascolaire de la 

commune de Rouvroy ! 

Notre accueil extrascolaire est un accueil de type 1 agréé et subvention-
né par l’ONE dans le cadre du Programme CLE.  

Les enfants sont accueillis dans trois lieux d’accueil situés dans les trois 
implantations scolaires communales : 
 DAMPICOURT (Les Saules) – 31, Cité Soucou (063/57.18.91) 
 HARNONCOURT (Les Lilas) – 10, rue Centrale (063/57.11.47 
 LAMORTEAU (Les Orchidées)- 2a, rue des Pâquis (063/58.11.43)  
 
 
L’accueil de  Lamorteau rassemble les enfants de l’école communale et 
ceux de l’école libre voisine (deux implantations , une pour les mater-
nelles et une autres pour les élèves première, deuxième et 3ème pri-
maire, toutes deux toutes proches)  Chaque jour, ces derniers sont ac-
compagnés à pieds par leurs enseignants pour les allers et retours vers le 
lieu d’accueil depuis leur école . 

Chaque accueil  dispose d’espaces extérieurs ( cour de 
l’école et espaces de jeux publics attenants ) et d’un local 
d’accueil. A Dampicourt, une classe a été spécialement amé-
nagée pour l’accueil extrascolaire, divisée en différentes  
zones (repos, une zone d’activité manuelle, activités libres, 
etc.)  

A Lamorteau et Harnoncourt, l’espace réservé au repas a 
été aménagé avec des armoires et étagères , de manière à 

pouvoir stocker du matériel  et des jeux. Le 
mobilier est déplacé en fonction des besoins 
et de activités . Dans chacun de ces 2 es-
paces, les accueillantes définissent au be-
soins des zones d’activités et de repos. Une 
partie du matériel est laissé à disposition des 
enfants qui peuvent aller chercher  des jeux 
de société , du petit matériel de bricolage ou 
encore des livres. Chaque jour, ces espaces sont nettoyés et une atten-
tion particulière est accordée au tri des déchets. 

Une trousse de secours est mise à disposition de chaque accueil ( + une 
trousse transportable pour les activités du mercredi) Elle est actualisée 
et vérifiée chaque année. 

Lamorteau 

Harnoncourt 
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 Santé, hygiène et sécurité 

Le milieu d’accueil n’est pas un endroit qui convient à l’accueil des enfants 
malades.  Vous vous engagez à donner toute information relative à la santé 
de votre enfant. De ce fait, si le personnel accueillant se rend compte que votre 
enfant est malade et que vous ne l’en avez pas averti, il pourra prendre contact 
avec l’une des personnes indiquées par vos soins afin qu’elle vienne rechercher 
l’enfant. 

N’oubliez pas que notre commune est partenaire du service Accueil Assistance 
qui propose du personnel qualifié pour s’occuper de votre enfant malade 
(063/24.24.40). 

En cas d’accident,  l’accueillante ou la direction des écoles vous fournira les docu-
ments à remplir en matière d’assurances. 

Notez également qu’en cas de problème constaté, le personnel accueillant vous en 
avertira dans les plus brefs délais. En cas d’absence du médecin traitant, le per-
sonnel se réserve le droit d’appeler un autre médecin ou les urgence si néces-
saire. 

Si votre enfant n’est pas encore propre,  n’oubliez pas de l’indiquer aux accueil-
lant et de fournir le matériel et les vêtements nécessaires afin de le changer si 
besoin. Merci aussi d’indiquer s’il a besoin de faire une sieste le mercredi après le 
repas. 

 Assurances  

L’administration communale a contracté toutes les assurances requises : 

à Une assurance en terme de fonctionnement et 
d’infrastructures ; 

à Une assurance responsabilité civile pour l’accueil ex-
trascolaire. 

Cette responsabilité ne peut toutefois être invoquée que dans la mesure où le 
dommage subi par l’enfant est la conséquence d’une faute ou d’une négligence du 
milieu d’accueil. En cas de dommage commis par les enfants, nous demanderons 
l’intervention de l’assurance familiale. 

 



 

 

E n   

Pour être accueilli confortablement votre enfant doit 

être vêtu avec une tenue adaptée , aussi bien pour les activités en intérieur qu’en 

extérieur. 

La personne qui dépose l’enfant signale à l’accueillante qui viendra le chercher. 

Nous nous réservons le droit de réclamer une pièce d’identité, une photo ou un 

accord écrit pour toute personne inconnue venant rechercher l’enfant. 

Les heures d’arrivées et sorties de l’accueil sont enregistrées à l’aide d’un smart-

phone, mais une signature est demandée au parent par sécurité . 

Dès l’arrivée du parent dans l’accueil, la responsabilité de son/ses enfant(s) lui 

incombe. 

De plus, dans le souci du respect des activités des enfants et de la disponibilité 

des l’accueillantes, les parents veillent à limiter leur présence au temps néces-

saire à l’échange des informations relatives à leur(s) enfant(s). 

Le milieu d’accueil n’est pas une école des devoirs. Cependant, les accueillantes 

peuvent « aider » vos enfants sans déforcer l’encadrement de l’accueil extrasco-

laire. 

Les milieux d’accueil ne fournissent pas le goûter. Si vous souhaitez que votre 

enfant mange à 16h, n’oubliez pas de lui glisser une collation dans son cartable. 

Dans la mesure du possible, évitez chips, sodas,… afin de favoriser une collation 

saine. 

Les téléphones, consoles de jeux, tablettes et lecteurs MP3 ne sont pas autori-

sés à l’accueil. 

 Taux d’encadrement 

Conformément aux recommandations de l’ONE, la Commune prévoit un nombre 
d’accueillantes suffisant en fonction du nombre d’enfants présents sur les diffé-
rentes implantations scolaires, à savoir : 

1. 1 accueillante par tranche entamée de 18 enfants si les 
périodes d’accueil sont de moins de trois heures consécutives 

2. 1 accueillante par tranche entamée de 8 enfants si les 
enfants ont moins de 6 ans et que les périodes d’accueil sont 
de plus de trois heures consécutives 

3. 1 accueillante par tranche entamée de 12 enfants si les 
enfants ont plus de 6 ans et que les périodes d’accueil sont de 
plus de trois heures consécutives. 
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L’encadrement des enfants est as-
suré par une équipe de 7 accueil-
lantes extrascolaires formées à   
l’accueil et animation des  enfants 
de l’enseignement fondamental :  2 
accueillantes à  Dampicourt et Har-
noncourt  et trois à Lamorteau.  

Chacune d’elles est affectée prin-
cipalement à  l’un des 3 accueils , 
mais il est fréquent qu’elles se 
déplacent d’un accueil à l’autre en 
fonction des besoins de renfort.  

Le mercredi après-midi, l’accueil est 
centralisé à Lamorteau et assuré 
par une tournante de minimum 3 ac-
cueillantes. Le transport des en-
fants de Dampicourt et Harnon-

court étant assuré par un minibus 
conduit par un chauffeur  commu-
nal accompagné d’une accueillante. 



 

 

A teliers  
culinaires 

A ctivités culturelles et sportives 

T ables à sujets (ateliers libres) 

E ncourager et préserver le désir de…  

         

Respect des rythmes et 
des âges différents 

Inscrite dans le décret Accueil Temps Libre depuis 2014, l’Administra-
tion Communale de Rouvroy s’attache à  proposer une offre d’accueil ré-
fléchie, complète, coordonnée et de qualité pour chaque enfant .  

Sur base de l’arrêté du 17 décembre 2003 du gouvernement de la Com-
munauté française et du code qualité, nous avons à cœur de proposer un 
projet d’accueil cohérent reprenant les différentes valeurs et règles 
reprises ci-après tout en offrant un encadrement et un accueil de qualité 
à votre enfant au sein des 3 lieux d’accueil extrascolaire de la Commune 
de Rouvroy. 
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 Nouvelles arrivées 

C’est la première fois à l’accueil extrascolaire pour votre enfant? Pas de 
panique ! Nos accueillantes sont présentes pour assurer la meilleure inté-
gration pour votre enfant.  Présentation, jeu de connaissance et visite 
des lieux sont organisés pour garantir à votre enfant une parfaite inclu-
sion!  

(Une visite et un petit carnet de bienvenue sont  également proposés  
aux  parents désireux de découvrir le fonctionnement et  les lieux d’ac-
cueil pour petits arrivants de maternelle ) 

 Informations pratiques 

Voici la localisation précise de chacune de nos implantations :  

Milieu d’accueil extrascolaire de Dampicourt ( Cité Soucou, 31, 6767 
Dampicourt ).  

 L’accueil est organisé au rez-de-chaussée dans le local jouxtant la 
classe maternelle. 

Milieu d’accueil extrascolaire de Harnoncourt ( Rue Centrale, 10, 6767 
Harnoncourt ).  

 L’accueil est organisé au premier étage dans la salle polyvalente. 

Milieu d’accueil extrascolaire de Lamorteau ( Rue des Pâquis, 2A, 6767 
Lamorteau ).  

 L’accueil est organisé au rez-de-chaussée dans la salle polyvalente. 

 

Concernant l’accessibilité aux locaux, n’hésitez pas à contacter notre 
coordinatrice ATL (voir contacts et numéros en fin de document) si votre 
enfant a des besoins particuliers (incapacité, invalidité, demande spéci-
fique, …). 

 

 



 

 

Pour assurer un accueil qualitatif de chaque enfant et pour le bien-être 
de notre personnel accueillant, nous avons à cœur de mettre en évidence 

les différentes valeurs de nos implantations. 

 Un cadre et des règles  

Nous voulons soutenir l’enfant dans son chemine-
ment en lui apportant un cadre clair et cohérent, 
une sécurité affective et des règles de vie en-
semble dans un environnement sain et sécurisé. Pour 
cela, nous apportons du sens au cadre apporté à 

l’enfant en dialoguant, en montrant l’exemple et en accompagnant votre 
enfant au quotidien. 

 Savoir-vivre ensemble 

Etre à l’écoute, discuter, avoir de l’empathie, respec-
ter son prochain, respecter le matériel. Nous mettons 
l’accent sur la politesse et l’acceptation de l’autre tel 
qu’il est, avec ses différences (âge, sexe, religion, 
etc.) pour une plus grande richesse pour tous ! 

Les activités se déroulent en groupes formés en fonction de l'âge de 
votre enfant. Mais lorsque celles-ci le permettent, tout le monde joue 
ensemble ! On retrouve aussi bien des maternelles que des primaires sur 
chacune des implantations.  

 

 

 

N os d’accueil 

16 

«Pour être dans les souvenirs de vos enfants demain,  

vous devez être dans leur vie aujourd’hui » B. Johnson 
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D es  de qualité, diversifiées et 

adaptées aux besoins et attentes de chaque 

Nous proposons des activités enrichissantes, renouvelées, diversifiées et 
adaptées aux besoins , âges et envies de tous les enfants. 

Les enfants peuvent également jouer librement ou même se reposer s’ils 
en ont envie. 

Nos accueillantes s’adaptent aux rythmes et envies de chacun, le tout 
dans une ambiance chaleureuse et conviviale ! Des projets artistiques, 
culturels ou sportifs viennent également rythmer l’année scolaire en 
fonction des saisons, souhaits ou besoins exprimés par les enfants. 

Des sorties sont proposées les mercredis après-midi où l’accueil est cen-
tralisé chaque semaine à Lamorteau. 



 

 

C  et favoriser la confiance en 

soi, savoir vivre  dans une pers-

pective de solidarité et de coopération 

Mieux communiquer pour accompagner votre enfant.  

Nos accueillantes sont à l’écoute des be-
soins de chacun, prennent le temps de sou-
tenir votre enfant dans son cheminement en 
lui apportant un cadre clair et cohérent qui 
fait sens. Règles de vivre ensemble, sécuri-
té affective, responsabilisation et con-
fiance, le tout dans un environnement sain 
et sécurisé. 

Favoriser la communication entre tous les acteurs entourant l’enfant, à 
savoir les parents, les enseignant(e)s et les accueillantes afin de per-
mettre l’ouverture, le partage et la réceptivité à l’autre. Notre personnel 
accueillant communique et travaille en équipe pour développer des projets 
et des partenariats, partager ses expériences, toujours dans l’objectif 
d’assurer un accueil qualitatif à votre enfant. 

Enfin, pouvoir vivre ensemble implique de pouvoir écouter, respecter et 
accepter l’autre tel qu’il est, avec ses différences (âge, sexe, religion, 
etc.) Les espaces de paroles sont valorisés : l’accueillante écoute—à l’abri 
des regards—votre enfant, s’il le désire, toujours avec respect et empa-
thie.  
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Témoignage de Nancy, accueillante à l’école de Lamorteau 

« Le travail d’une accueillante extra-scolaire est avant tout un travail de 
cœur, une vocation.  

C’est une complicité entre l’accueillante et les enfants. Nous veillons à 
leur sécurité, mais surtout à leur épanouissement que ce soit par le jeu, 
les bricolages, les balades, les repas du midi, les réveils du matin diffi-
ciles.  

Nous sommes à leur écoute, partageons leurs rires, les anecdotes, les 
petites bêtises, nous les consolons aussi, nous sommes un trait d’union 
entre eux et l’école.  

Notre plus grand bonheur c’est de voir leurs yeux pétillants lors des mo-
ments de complicité, des câlins, des petits mots, des dessins et le soir 
d’échanger quelques mots avec les parents sur la journée.  

Notre travail est indispensable dans notre société où les parents doivent 
souvent travailler à deux et nous souhaitons leur apporter notre soutien 
en veillant sur leurs bambins comme s’ils étaient un peu les nôtres ».  



 

 

Accueil de Lamorteau : Les Orchidées 
 

Notre accueil se caractérise par sa 
bienveillance.   

Nous sommes à l’écoute de tous les 
enfants et veillons à leur apporter 
une sécurité physique et affective en 
leur expliquant par exemple le fonc-
tionnement de l’accueil ou en leur 
présentant les lieux à leur arrivée. 

Nous prenons le temps pour chaque 
enfant en particulier et avons un bon 
rapport avec les parents. 

La politesse et la gentillesse envers 
autrui sont nos priorités. 

Notre atout ? La stabilité de 
l’équipe ! 

 

Milieu d’accueil extrascolaire de Lamorteau 

Ecole Communale de Lamorteau 

Rue des Pâquis, 2A 

tel : 0472/043822  
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Confiance 

Rôles 



 

 

V eiller à la  de la relation entre l’en-

fant et l’accueillante 

Nos accueillantes prennent le temps de connaître votre enfant en instau-
rant un climat de confiance et d’écoute. Chaque enfant peut exprimer 
librement ses envies, ses questionnements et ses attentes, sans stigma-
tisation. 

L’accueil extrascolaire est un moment charnière et de transition entre 
l’école et les parents. Il s’agit donc d’un lieu, au même titre que les 
autres, où on vise la responsabilisation de l’enfant et l’accompagnement 
de celui-ci afin de l’aider à grandir. Pour cela, l’accueillante veille à 
s’adapter à l’enfant et il/elle lui porte un regard attentif et bienveillant 
notamment en reconnaissant ses compétences et en favorisant la prise 
d’initiative et l’autonomie. 

humour 

empathie 

écoute 

liberté 

Langage adapté 

douceur 

émotions 

Prendre le temps 

A.E.S de Rouvroy 

Dampicourt 

Harnoncourt 

Lamorteau 
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 Témoignage de Mélodie et Sylvie, accueillantes à l’école d’Harnoncourt 

« Etre accueillante extrascolaire, c'est 
tout d'abord avoir un métier de liens et  
de contacts. Nous entretenons une 
communication régulière avec les pro-
fesseurs ainsi que les parents.  

Notre plus grande récompense est de voir chaque sourire égayer le 
visage des enfants et recevoir quelques dessins en cadeau, cela 
contribue à la réussite de notre métier.  

Nous veillons toujours au bien-être de l'enfant au sein de l'établis-
sement afin que chacun puisse trouver sa place dans le groupe pen-
dant ses temps libres, avant ou après l’école.  

Nous sommes présentes, pour écouter leurs anecdotes, consoler 
leurs petits chagrins et rendre leur temps libre passionnant.   

Nous les aidons à éveiller et développer leur imagination et leur 
créativité à travers différentes activités manuelles et jeux coopé-
ratifs mais aussi par des activités culinaires, promenades à thèmes 
etc.  

Bienvenue à tous dans notre 
super accueil ! » 
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Accueil d’Harnoncourt : Les Lilas 

L’atout de l’accueil d’Harnoncourt ? Chaleureux ! 

Notre lieu d’accueil se veut convivial et agréable afin de permettre à 
chaque enfant de trouver sa place et d’y revenir avec de beaux souvenirs ! 

Nous accordons une grande importance au contact, à la politesse, au dia-
logue, à la compréhension et l’écoute de chacun !  

 

« Avec le sourire, nous voulons leur donner la joie de vivre ! »  Les accueillantes d’ Harnoncourt 

Milieu d’accueil extrascolaire d’ 
Harnoncourt 

Ecole Communale d’Harnoncourt 

Rue Centrale, 10 

tel : 0472/130651  
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Afin d’assurer un accueil qualitatif et sécurisant, nos accueillantes ont 
toutes suivi une formation de base et poursuivent le développent de leurs 
compétences en fonction de leurs besoins de ceux des enfants qui leur 
sont confiés. 

Un plan de formation est établi avec elles et des formations continues 
sont proposées chaque année avec un minimum de 50h tous les 3 ans. 

Des réunions collectives mensuelles avec l’ensemble de l’équipe d’accueil-
lante et la coordinatrice ATL sont organisées afin de permettre une con-
tinuité des échanges et des pratiques. C’est une occasion de prendre du 
temps pour élaborer ensemble des projets communs et/ou des partena-
riats avec d’autres associations locales : projet lecture et formations en 
collaboration avec les bibliothèques de la Commune de Rouvroy, projet 
nature (activités sur le thème des oiseaux, animations sur les 5 sens, 
création de potagers, d’hôtels à insectes, de nichoirs,…), semaine des 
sen- tiers, etc. 

 

 

 

 

 

Des réunions ponctuelles de l’ensemble de l’équipe sont également pro-
grammées et organisées afin de planifier et préparer les  activités du 
mercredi . C’est une occasion de plus de pouvoir partager les idées ou 
expériences, au service de vos enfants .   

D es  reconnues pour toutes nos 

accueillantes 

D u  adapté à tous les accueils 

La Commune de Rouvroy s’engage à fournir un matériel de qualité, adapté 
et renouvelé pour tous les milieux d’accueil extrascolaire. Des inventaires 
sont régulièrement organisés en ce sens. 



 

 

N os , nos particularités 

Accueil de Dampicourt : Les Saules 

La force de l’accueil extrascolaire de Dampicourt 
réside dans sa convivialité et dans l’écoute active ap-
portée à l’enfant et à ses parents. Nos deux accueil-
lantes ont à cœur  favoriser un climat de proximité 
et de confiance avec chaque enfant en particulier.  

 

Nos atouts : notre local « comme chez soi »  aménagé 
en différentes zones ( coin lecture/repos, espace 

jeux , bricolage) et nos jeux à l’extérieur. Et surtout… notre humour ! 

Milieu d’accueil extrascolaire de 
Dampicourt 

Ecole Communale de Dampicourt 

Cité Soucou, 31 

tel : 0472/043819  
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Témoignage de Sabrina, accueillante à l’école de Dampicourt 

« Je m’appelle Sabrina, dit « Madame Sabrina ».  

Je suis fan de bricolages, surtout à base de récupération (je fais les 
marchés de Noël, …). J’adore les enfants, leur contact et jouer à ap-
prendre avec eux. Etant très sociable, ce métier me convient vraiment ! 

Mon rôle à l’accueil est de faire le lien entre l’école (les cours) et le re-
tour à la maison (parents), de m’occuper des en-
fants en leur proposant des activités créatives, 
des jeux, des animations extérieures,…  

Mon but est le partage avec l’enfant mais aussi 
avec les parents : un dialogue ouvert et un endroit 
de repos où tout se passe bien, tout le monde se 
sent à l’aise et en sécurité, écouté, compris et ac-
compagné pour pouvoir grandir et s’épanouir.  

Voilà pour moi ce qu’est mon métier et ce que je 
veux en faire ! » 


